Skróty klawiszowe:
CTRL+N 
Tworzenie nowego dokumentu tego samego typu, co dokument aktualny, czyli ten, który jest wyświetlany lub ostatnio tworzony.

CTRL+O 
Otwieranie dokumentu.

CTRL+W 
Zamykanie dokumentu.

CTRL+S 
Zapisywanie dokumentu.

ALT+R 
Przełączanej do widoku do czytania (widok do czytania: Wygodne wyświetlenie całości dokumentu w formie przyjaznej do jego czytania.).

CTRL+P
Drukowanie dokumentu.

ALT+CTRL+I 
Włączanie lub wyłączanie podglądu wydruku (podgląd wydruku: Widok, w którym dokument wyświetlany jest w takiej postaci, w jakiej zostanie wydrukowany.).

BACKSPACE 
Usuwanie jednego znaku w lewo.

CTRL+BACKSPACE 
Usuwanie jednego wyrazu w lewo.

DELETE 
Usuwanie jednego znaku w prawo.

CTRL+DELETE 
Usuwanie jednego wyrazu w prawo.

CTRL+X 

Wycinanie zaznaczonego tekstu do Schowka.

CTRL+C 
Kopiowanie tekstu.

CTRL+V 
Wklejanie zawartości Schowka.

CTRL+A 
Rozszerzenie zaznaczenia na cały dokument.

CTRL+E 
Wycentrowanie tekstu.

CTRL+L 
Wyrównanie tekstu do lewej strony.

CTRL+R 
Wyrównanie tekstu do prawej strony.

CTRL+J 
Wyjustowanie tekstu.

CTRL+B
Pogrubienie zaznaczonego tekstu.

CTRL+I
Pochylenie zaznaczonego tekstu (kursywa).

CTRL+U
Podkreślenie zaznaczonego tekstu
